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QUERO SOLICITAR CADASTRO DE ENTIDADE

O que preciso fazer?

/ Entidade interessada \

e Preenche o formuldrio para solicitacdo de cadastro disponivel em

http://www.eefe.usp.br/estagio acdo 2

e Reune os documentos conforme instruges contidas no formuldrio de

acordo com a caracteristica da entidade

\ e Envia o formuldrio e a documentacgdo para estagioeefe@usp.br /

l

Secretaria de Estagio

Confere e encaminha a solicitagao para analise da
Coordenagao de estagio e, posteriormente a
Comissdo de Graduacdo - CG

l

Secretaria de Estagio

e Envia resposta a entidade solicitante e orientagdes para oficializagdo de estagios.
e Se autorizado, o nome da entidade constara na lista de entidades cadastradas para

oferecimento de estégio disponivel no sitio da EEFE http://www.eefe.usp.br/estagio > a¢do 2

Aluno (a) EEFE: acesse a lista periodicamente para consultar se a empresa de seu interesse ja

estda cadastrada http://www.eefe.usp.br/estagio > agdo 2
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INiCIO DO ESTAGIO
A entidade ja possui cadastro

O que fazer para iniciar o estagio?

DOCUMENTO PARA OFICIALIZAGAO DE ESTAGIO - DOE

Abrange o termo de compromisso e o plano de estégio

!

Aluno (a) e concedente do estagio

Acessar http://www.eefe.usp.br/estagio acdo 3, preencher todos os campos do DOE e assinar

l

Responsavel pela entidade concedente ou pessoa designada

Uma semana antes da data planejada para inicio do estagio

Envia o DOE assinado pelo e-mail da entidade concedente para estagioeefe@usp.br

!

Secretaria de Estagio

Confere os dados e envia pelo e-mail estagioeefe@usp.br para o e-mail do (a)
orientador (a) e para o e-mail do (a) aluno (a)

l

Orientador (a) e aluno (a)

Respondem o e-mail, manifestando ciéncia e de acordo ou ndo com os termos do DOE (assinam

o DOE)
!

Secretaria de Estagio

Providencia a assinatura do (a) responsavel da parte da INTERVENIENTE

Encaminha via do DOE assinado para a CONCEDENTE e o ALUNO (A)

I

DOE COM CIENCIA E ASSINATURA
DE TODAS AS PARTES ENVOLVIDAS Wy

O(A) aluno(a) podera
iniciar o estagio

Aluno (a) EEFE: sobre estagios internos com bolsa USP informe-se na Secretaria de Estagios
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F|NAL|ZAC_;AO DO ESTAGIO

O que fazer para comprovar a finalizacao do estagio?

RELATORIO DE ESTAGIO (RE)

E o documento para comprovar todas as atividades desenvolvidas pelo (a) aluno (a) desde a data
de inicio do estagio até a data prevista para o término.

l

Aluno (a) estagiario (a) e supervisor (a) na entidade concedente

Acessar http://www.eefe.usp.br/estagio acdo 5 preencher todos os campos do RELATORIO e assinar

l

Supervisor (a) ou pessoa responsavel na entidade concedente

Envia o relatério para estagioeefe@usp.br

O (A) aluno (a) deve informar para seu(sua) supervisor(a) o prazo para envio do Relatério

l

Secretaria de Estagio

Confere os dados do relatério em conformidade com o DOE e envia para analise, ciéncia e
manifesta¢do do (a) orientador (a)

l

Docente orientador (a)

Avalia o relatério em conformidade com o plano de estagio e de acordo com a drea compativel e
exigéncias do curso do (a) aluno (a).

l l

Relatério de Estagio obrigatério / Relatério de Estagio Ndo Obrigatério \

O (a) orientador (a) envia a O (A) orientador (a) avalia e envia ciéncia para
avaliacdo do relatério para o (a) estagioeefe@usp.br
docente responsavel pela disciplina

Obs.: o(a) aluno(a) que realiza estagio ndo obrigatério deve informar-se
previamente na Secretaria de Estdagio sobre a possibilidade de solicitagdo
we contabilizacdo de horas para estagio obrigatério. j

Docente responsavel pela disciplina

Cadastro de nota
Avaliacdo final de acordo com as

exigéncias do curso Sistema Jupiter cf. calendario USP

-

Aluno (a) EEFE: deve acompanhar os registros de suas notas via Sistema Jupiter.
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