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1. Introducao

O Estagio Curricular nos cursos da Escola de Educacdo Fisica e Esporte da USP tem como
objetivo proporcionar para alunos e alunas a oportunidade de aplicar seus conhecimentos
académicos em situagOes de pratica profissional, possibilitando a aquisicdo de habilidades e
preparando-os para o exercicio profissional nas diferentes areas de Educagao Fisica e Esporte.

Para realizar estagio nos cursos de Graduagao, seja obrigatério ou nao obrigatdrio, o(a) aluno(a)
deve estar regularmente matriculado(a) e seguir as orientagées do presente Guia e Legislagdes
vigentes.

2. Solicitacdo de cadastro para oferecimento de estagio

O(A) aluno(a) regularmente matriculado(a) na EEFE, poderd realizar estagio somente em
entidades que mantém cadastro com a EEFE.

Antes de preencher o Documento para oficializacdo de estagio (DOE) que abrange o Termo de
Compromisso e o Plano de Estagio:

e Verifique previamente a lista de entidades cadastradas disponivel no site da EEFE. O
contato para cadastro é feito entre a EEFE e entidade concedente pelo e-mail oficial
de ambas.

¢ Se a entidade ndo esta cadastrada, preencha a Ficha de Cadastro disponivel no site da
EEFE e junte os documentos de acordo com as instru¢des nela contida.

e Envie a Ficha de Cadastro e a documentacdo para estagioeefe@usp.br e aguarde a
resposta que serd enviada no prazo de até uma semana ap6s o recebimento da
solicitacao de cadastro.

3. Documentos

Documento para Oficializacdo de Estagio (DOE):
Uma vez aprovado o cadastro para oferecimento de estagio, a entidade concedente e o(a)
aluno(a) devem preencher o Documento para Oficializacao de Estagio.

e Atencdo a modalidade de estagio — assinale X para estagio obrigatdrio ou X para
estagio ndo obrigatorio.

e Atencdo especial para manter o texto adequado aos itens 5 e 8 do DOE, conforme a
modalidade de estagio assinalada.

¢ No caso de estagio ndo obrigatdrio, a concedente deve garantir ao estagiario (a) bolsa
de estdgio, auxilio-transporte e seguro.


http://www.eefe.usp.br/estagio
http://www.eefe.usp.br/estagio
http://www.eefe.usp.br/estagio
http://www.eefe.usp.br/estagio
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e Atencdo ao item 13 do DOE, o(a) aluno(a) deve informar a concedente o nome do(a)
docente escolhido(a) para orienta-lo(a). Antes de preencher este item, recomendamos
gue o(a) aluno(a) entre em contato previamente com o(a) docente a fim de consultar
a disponibilidade. A lista de docentes orientadores(as) da EEFE de acordo com o curso
do(a) aluno(a) esta disponivel no site da EEFE.

¢ Antesde elaborar o plano de estagio/cronograma de atividades com o(a) supervisor(a),
o(a) aluno(a) deve garantir que nao havera sobreposi¢ao entre o hordrio do estagio e
os hordrios das suas aulas regulares.

e O (A) aluno(a) deve conversar previamente sobre o plano de estagio com o(a) docente
orientador(a) da parte da EEFE e/ou com o docente responsavel pela disciplina. As
atividades de estagio devem ser compativeis com a area do curso do(a) aluno(a).

e O Documento para Oficializacdao do Estagio (DOE) deve ser assinado pela pessoa
responsavel na concedente, ou seja, a mesma pessoa informada pela concedente na
ficha de cadastro da entidade para oferecimento de estagio.

e Apds assinado pela concedente, estagidrio(a), supervisor(a) da parte da concedente
orientador(a) da parte da EEFE, o(a) aluno(a) deve entregar o documento em 3 vias
originais, na sala de estagio da EEFE, uma semana antes da data de inicio do estagio
para assinatura da parte da EEFE.

e ApOs assinatura da parte da EEFE, a secretdria de estagios enviara e-mail para o(a)
aluno(a) retirar 2 vias, ou seja, a via dele(a) e a via da entidade concedente. O(A)
aluno(a) deve entregar uma via do DOE na entidade Concedente de seu estagio.

Relatorio de estagio obrigatorio
¢ Ao final do periodo de estagio acordado no DOE (Termo e Plano), o(a) aluno(a) deve
entregar o Relatério de Estagio Obrigatério preenchido e assinado pelo(a)
Supervisor(a) do estagio da parte concedente e docente orientador(a) da parte da
EEFE, na sala de estdgio, de acordo com o prazo para entrega disponivel no site da
EEFE.

Relatorio de estagio ndao obrigatorio
e (Cada seis meses de atividades desenvolvidas, o (a) aluno (a) deverd elaborar e entregar
na sala de estagio, o relatdrio de estagio ndo obrigatdrio das atividades desenvolvidas,
assinado pelo(a) Supervisor(a) do estagio da parte concedente e docente orientador(a)
da parte da EEFE.

Os modelos dos Relatdrios estdo disponiveis no site da EEFE.


http://www.eefe.usp.br/estagio
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4. Divulgacao de vagas de estagio
Enviar e-mail para estagioeefe@usp.br com os seguintes dados:

Nome da entidade:

Area de atuagdo:

Perfil do(a) estagiario(a):
Contato da entidade:

Data de divulgacdo a partir de: ... (comunicar o periodo de divulgacdo para a escola retirar do
site)

Se preferir, enviar cartaz para divulgacdo no endereco abaixo:
Universidade de S3ao Paulo

Escola de Educacao Fisica e Esporte

Servico de Graduacdo | ESTAGIO

Av. Prof. Mello Moraes, 65

05508 030 Butanta | Sdo Paulo SP

5. Observacdes para as entidades concedentes de estagio

e Respeitar os limites de jornada de Estdgio didria (até 6h) e semanal (até 30h),
preservando a compatibilidade com as atividades académicas do(a) estagiario(a). O
horério do estagio NAO deve conflitar com o horério de aulas regulares do(a) aluno(a);

e Estdgio obrigatério, o(a) aluno(a) deve cumprir na entidade concedente, somente até
o limite da carga hordria exigida pela disciplina na qual esta regularmente
matriculado(a) e em conformidade com orienta¢Oes e prazos disponiveis no site da
EEFE; respeitando os limites de jornada;

e Em caso de mudanca de supervisor(a), avisar a interveniente EEFE com antecedéncia
e informar o registro CREF do(a) novo supervisor(a);

e A CONCEDENTE e o(a) ESTAGIARIO(A) devem observar a obediéncia ao atendimento
das normas sanitarias do local / setor onde serd realizado o estagio presencial,
garantindo condig¢Oes de higienizacdo e seguranca sanitaria adequadas. Resolu¢ao CoG
8077 A concedente deve garantir ambiente fisico, recursos e clima institucional
adequados a formacdo do(a) aluno(a) estagiario(a);

¢ Os dados da entidade cadastrada ficam disponiveis para consulta no site da EEFE em
Graduacdo > area do aluno > estagio (http://www.eefe.usp.br/estagio);

¢ Qualguer mudanca de dados da entidade, pedimos para a pessoa responsavel enviar
e-mail para estagioeefe@usp.br a fim de solicitar atualizacao;

¢ As entidades cadastradas serdo consultadas anualmente por e-mail pela EEFEUSP
sobre a permanéncia do cadastro ou pedido de cancelamento;
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¢ Para cancelamento de cadastro, por gentileza, enviar e-mail para estagioeefe@usp.br
solicitando o cancelamento de cadastro e exclusdao de dados da lista de cadastro;

e Os dados de entidades cadastradas, cuja entidade ndo mantém contato com a EEFE
para oferecimento de estagio ha mais de dois anos consecutivos poderao ser excluidos
da lista de cadastro automaticamente;

e Estar ciente do presente documento e de que a violagdo aos compromissos acordados
no Documento para Oficializagdo de Estdgio implicara na interrupgao da concessao de
novos estdgios.

6. Links de interesse

Guia de Estagio — Discente / Concedente http://www.eefe.usp.br/estagio
Consultar disciplina de estagio obrigatdrio via Sistema Jupiter — drea publica
https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/

Hordrios e Calendario http://www.eefe.usp.br/calendario-e-horarios
Comunicados da Diretoria http://www.eefe.usp.br/coronavirus

7. Legislacdes de estagio

Lei 9394/96 — LDB

Lei 9696/98 — regulamentacdo da profissdo

Lei 11788 — sobre estagio

Resolu¢do USP 5528/09 — concessdo de estagio na USP

Resolucdo USP 7645 - altera a resolugdo USP 5528/09

Resolucdo CoG 8077 dispGe sobre a realizacdo de estagios praticos presenciais no contexto da
pandemia da COVID-19

Cartilha Lei Estagio

*** Consulte o site da EEFE periodicamente.
Estas orientagdes poderado sofrer alteragdes a qualquer momento.
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http://www.eefe.usp.br/sites/default/files/estagio_lei-9394.doc
http://www.eefe.usp.br/sites/default/files/estagio_lei-9696.doc
http://www.eefe.usp.br/sites/default/files/estagio_lei%2011788.pdf
http://www.eefe.usp.br/sites/default/files/estagio_%20Res%20USP%205528%281%29.pdf
http://www.leginf.usp.br/?resolucao=resolucao-no-7645-de-11-de-abril-de-2019
http://www.leginf.usp.br/?resolucao=resolucao-cog-no-8077-de-26-de-abril-de-2021-2
http://www.eefe.usp.br/sites/default/files/Cartilha_Lei_Estagio_0.pdf
https://www.facebook.com/eefeusp
http://instagram.com/eefeusp
https://twitter.com/eefeusp
https://www.youtube.com/channel/UCEwp3GU-LAUgdAmC3T_o0ig
https://goo.gl/forms/svEjYYJ01e4kUfey2

