AUXILIO FINANCEIRO A ALUNO

Embasamentos Legais: Portaria GR N° 6.561, de 16 de junho de 2014, Artigo 1°, Il letra “n” e Oficio
VREA/CIRC/022/2013, item 1.

Da apreciagao do pedido:

1.

2.

Conforme Oficio 022/2013, as solicitagdes deverédo ser submetidas, preliminarmente, a apreciagao
das agéncias de fomento;

Apbs negativas daqueles 6rgaos, os pedidos, devidamente instruidos, poderéo ser encaminhados
a Reitoria, mediante parecer circunstanciado sobre o mérito académico da proposta, aprovado
pelo colegiado competente da respectiva Unidade / Orgao:

Apds negativas da Reitoria, o pedido podera retornar para a analise da Unidade / Orgéo, dentro
dos limites e condigdes estabelecidos pela Universidade.

O aluno interessado devera dirigir-se ao colegiado competente da EEFE e protocolar sua
solicitagdo, que devera conter as seguintes informagdes:

Nome do favorecido e seu vinculo (aluno de graduagao, pds-graduacdo ou pesquisador COMEP,
devidamente matriculado na EEFE/USP)

N.° USP (n.° do registro gerado no Sistema JUpiter, Fénix ou outros);

Nome e periodo do evento que ira participar;

Cronograma das atividades, que justifique o valor a ser despendido.

Proje¢éo dos gastos (alimentacdo, hospedagem e transporte) — planilhar todos os gastos.
Informacgdes pessoais como RG, CPF e dados bancarios (conta no Banco do Brasil, do préprio).
A solicitacdo devera ser assinada pelo aluno e pelo professor responsavel pelas suas atividades.
- Fazer mencgéo expressa & submissao e resposta das agéncias de fomento, se for o caso.
Anexar carta-convite (se houver);

A solicitagdo sera recebida e analisada pelo colegiado competente (CG, CPG, Comisséo de
Pesquisa etc). Em sendo aprovada, devera ser encaminhada a ATFN para ultima analise. Apds a
analise, a ATFN devolverd ao colegiado competente para envio a Reitoria (PRG, PRPG, PRP). O
colegiado pertinente aguardara o retorno e parecer da Reitoria. Em sendo positivo, a Reitoria
despachara o processo para a ATFN, com a impressdo do documento de remanejamento de
verba. Ao receber o processo, a ATFN tomara ciéncia e encaminhara diretamente ao colegiado
interessado. O colegiado tomara ciéncia e dara ciéncia ao aluno, encaminhando o processo ao
Servigo de Contabilidade para providéncias quanto ao pagamento do aluno.

A solicitagdo sera recebida e analisada pelo colegiado competente (CG, CPG, Comisséo de
Pesquisa etc). Em sendo aprovada, deveréa ser encaminhada a Reitoria para anélise (PRG, PRPG,
PRP). O colegiado pertinente aguardara o retorno e parecer da Reitoria. Em sendo negativo, o
colegiado pertinente encaminhara a solicitacdo para apreciagdo do Departamento. Em caso
positivo, 0 Departamento encaminhar a solicitagdo para a Diretoria, indicando a origem do custeio
da verba.

Havendo autorizagao do Diretor para uso de verba da Unidade, a Diretoria encaminhara o pedido
para a Assisténcia Financeira para ciéncia e encaminhamentos necessarios;

Apds receber o documento, a Assisténcia Financeira encaminhara a Contabilidade para a
realizagdo do pagamento ao aluno.



Orientacoes para prestacdo de contas:

Prestag&o de contas:

1. O aluno devera apresentar o certificado de participagéo no evento, bem como o relatério das atividades
desenvolvidas com o “de acordo” do professor responsavel pela solicitagdo do auxilio, ao Servigo de
Contabilidade, num prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis apds o evento.

2. Nao serdo aceitas despesas pagas com cartdes de crédito.

3. O Servico de Contabilidade fara a verificagdo da documentagdo apresentada (item 1) e aprovara (ou
nao) a prestagdo de contas realizada. Em caso de ndo-aprovagao, a prestagéo de contas sera devolvida
para acerto e, ndo sendo possivel sanar a irregularidade, ndo serdo aceitos novos pedidos para o aluno.

LEGISLACAO USP:

Conforme Portaria GR N°6.561, de 16 de junho de 2014, Artigo 1°, Il letra “n”, cabe ao Dirigente da Unidade
/ Orgao:

“n) conceder auxilio financeiro a aluno regularmente matriculado na Universidade, até o limite de R$
3.000,00 por ano, destinado exclusivamente a cobertura de despesas decorrentes de sua participacdo em
eventos ou atividades académicas relacionadas ao curso ou ao projeto de pesquisa do aluno, observando-
se:

1. que a concessao s6 devera ser feita com recursos proprios da Unidade/Orgéo ou das Pro-Reitorias;

2. que a proposta circunstanciada a ser apresentada pelo interessado devera ser aprovada no merito pelos
colegiados pertinentes da Unidade/Orgao;

3. o limite de concessdo de uma viagem (ida e volta) internacional por aluno”.

Conforme Portaria GR N° 6.561, de 16 de junho de 2014, Artigo 1°, II, parag. 3%

“fica delegada aos Prd-Reitores a competéncia para autorizar as despesas de aluno regularmente
matriculado na Universidade, em eventos ou atividades académicas no exterior, até o limite de R$
8.000,00, relacionadas ao seu curso ou projeto de pesquisa, respeitados os critérios definidos nos
programas geridos pelas Pro-Reitorias. Os recursos seréo remanejados a Unidade de origem do aluno, a
qual cabera gerenciar 0s recursos”



Quadro Resumo de Avaliagao da Solicitagao
Unidade/Orgao:

Nome do beneficiario: N° USP

|dentificar:
() Aluno de graduagao

() Aluno de p6s-graduagéo

Processo n°:

Departamento/Setor:

Cronograma de Atividades/Justificativa (Descri¢ao
sucinta da solicitagéo, com as datas e destinos
pertinentes):

Descrigdo das despesas a serem custeadas:

Valor a ser concedido:

Origem dos Recursos:

Observagdo (se houver):

SP, / /

Com base no Of. Circ VREA 022/2013, encaminhe-se ao Orgdo Central Competente (definir) para as
providéncias que se fizerem necessarias.

Anuéncia do Dirigente da Unidade/Org&o:

SP, / /

Para uso dos Orgaos Centrais

SP, / /




